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POLÍTICA DE SEGURIDAD 

 

En Mundo Jade consideramos en todas nuestras operaciones la 

seguridad de nuestro recurso humano primordialmente, por lo 

que incrementamos continuamente las medidas que garanticen el 

bienestar de todo el personal y las propiedades de la empresa, 

mejorando nuestras instalaciones, y aportando en todo momento 

actividades que nos lleven a la constante protección, salud y 

seguridad.  

La responsabilidad de la seguridad 

se comparte, no se debe delegar y 

mucho menos evitar.  

Lo anterior se garantiza si todos 

nos fijamos como metas:  

CERO ACCIDENTES  
CERO  LESIONES  
CERO PERDIDAS  

EMERGENCIA 

Es todo evento fuera de lo normal, que pone en peligro de 
lesiones a los recursos humanos, y de daños y pérdidas a 
los recursos materiales y propiedades.  

 

 Emergencias más comunes.  
o Incendio y/o Explosión.  
o Fuga o derrame de líquidos.  
o Sismo o algún otro fenómeno natural.  
o Corto Circuito.  
o Lesiones o enfermos graves.  
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¿QUE HACER EN CASO DE EMERGENCIA? 

 

 Clasifique que tipo de emergencia es.  

 De voz de alarma de la siguiente manera:  
o A su jefe inmediato y/o supervisor. 
o Al área de Seguridad Industrial.  
o A Vigilancia. 

 
Si tiene conocimiento para combatir la 
emergencia, tome acción inmediata, si 
se trata de incendio utilice el extintor  
más cercano, nunca utilice agua para combatir cortos circuitos. 

 
Si usted escucha la alarma de emergencia  prepárese para 
evacuar. 

 
Desconecte los aparatos  o apague los aparatos con que trabaje. 

 
Obedezca las instrucciones  del coordinador  de brigadas  de su 
área  y trasládese al punto de reunión  que le corresponda. 

 
Si alguna persona  se quedó  o regresó  no intente ir por ella, 
reporte lo ocurrido  al primer coordinador  de brigada que 
encuentre. 

  
No corra, no grite,  no empuje. 

 
Cuando reciba instrucciones de regresar a su trabajo hágalo con 
calma y orden. 
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REGLAS GENERALES DE SEGURIDAD 

 
1. Queda estrictamente prohibido fumar en el almacén y 

oficinas. 
2. Usar siempre el uniforme  de trabajo, debidamente  

abotonado. La ropa suelta  o rota no estará permitida. 
3. Usar su equipo de protección (zapatos, guantes, casco, 

careta, googles, etc.). El usar  el equipo de protección  
personal previene riesgos de lesiones. 

4. Reportar inmediatamente a su supervisor  o jefe inmediato 
todos  los incidentes que ocurran, por leves que estos sean, 
para evitar que se repitan  y puedan ser más graves. 
También  deben  de reportarse todos los actos  y 
condiciones inseguras, por pequeñas que estas sean,  para 
evitar que provoquen incidentes.  

5. No jugar ni correr en las instalaciones de la 
empresa, las bromas en el trabajo 
pueden  ocasionar graves 
accidentes. 

6. Su supervisor  le informará que 
equipo de protección  personal 
debe usar y las medidas de 
seguridad a observar en sus 
trabajadores, su obligación  es 
mantener el equipo que le proporcionan, limpio y en buenas 
condiciones. 

7. Desconecte y bloquee el interruptor  del equipo que va a 
reparar o ajustar, use el procedimiento de candadeo para 
equipos que tengan  partes móviles en las cuales van a 
trabajar, solo se permitirá  hacer limpieza a máquinas y 
equipos si el interruptor general  esta desconectado y 
asegurado. Coloque los letreros  de prevención o aviso, que 
sean necesarios. 
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8. Antes de poner a funcionar su equipo verifique que tenga 

todas las guardas de seguridad al operar  equipos y  
maquinarias.  

9. No opere maquinas o equipos  que no 
estén capacitados  ni autorizado a usar.  

Esto incluye MONTACARGAS, solo podrá 
proporcionar  mantenimiento a los equipos  y 

maquinas          a las que este autorizado, 
infórmese con su supervisor  de las 
medidas de seguridad a tomar.  

10. Mantenga su área de 
trabajo en orden, limpia y sus equipos libres de 

herramienta  y materiales. Recoja del piso las cosas 
pequeñas  que obstruyan el paso y que puedan  ocasionar 
caídas.   

11. Informe  de los peligros  de los materiales con los que 
trabajan, sigan  las reglas establecidas  para su manejo y 
uso seguro. Mantengan  los recipientes  de materiales 
inflamables  tapados  y en lugares ventilados. 

12. Conozca perfectamente  la localización  de los equipos  
de emergencia  y cómo funcionan (extintores),  es 
importante mantener  siempre los pasillos  libres  y 
despejados  los accesos a los equipos de combate de 
incendio. 

13. Revise  y solo use las herramientas  
en buen estado, en forma 
correcta y de acuerdo  al 
trabajo a desarrollar. 

14. Debe asegurarse antes 
de usar una escalera  portátil 
que se encuentre en buen 
estado y usa el cinturón  o arnés de seguridad para alturas 
arriba de 2.50 m. 
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15. No use el aire comprimido para limpiarse la ropa o el 
cuerpo ya que esto le puede causar lesiones severas. 

 
16. No comer ni beber en su área de trabajo, use solo el 

comedor. No guarde comida en su área de trabajo, pues se 
podría contaminar con algún producto. 

17. Al finalizar su turno, cámbiese la ropa (bata)  para evitar 
llevar consigo mismo productos de la línea. 

18. Al hacer uso del comedor, debemos  mantenerlo  en 
condiciones óptimas, ya que es un área común y es 
necesario que se encuentre higiénico, así como debemos  
cuidar los muros, puertas y ventanas. 

19. Estibar  o apilar los materiales y productos  en forma 
segura, no bloquear pasillos, accesos ni equipo contra 
incendios. 

20. Usa los pasillos correctamente, las rampas de carga y 
cortinas de acceso. 

21. Nunca crea que un operador de montacargas lo está 
viendo, colóquese en un lugar visible y seguro, aléjese de 
cargas suspendidas. 

 
  



8 
 

 
REGLAS DE  SEGURIDAD PARA CALIDAD 

 
1. Es indispensable  mantener la limpieza y el orden  en el área 

de Calidad. 
Tenga solamente el material necesario y que va a 

utilizar, colocándolo en forma segura sobre todo solvente. 
Cualquier  exceso deben  almacenarse en el lugar asignado 
para ello. Todas las muestras obsoletas  deben desecharse  
constantemente para evitar riesgos  y no saturar el espacio 
destinado a ese fin.  

2. Se debe  usar  el equipo de protección personal adecuada, 
zapatos, uniforme de trabajo, casco, fajas, etc. (Según 
Aplique) 

3. Conozca las propiedades y 
características de las sustancias  que 
se manejan  y principalmente todas 
aquellas  que presentan  riesgos  al 
manejarse. 

4. Verifique  el estado de los materiales 
y recipientes de vidrio que vaya a usar  y elimine los que se 
encuentran  en mal estado (estrellado, defectuoso). 

5. Nunca coloque material de vidrio, instrumentos u otros  en 
las orillas de las  mesas o anaqueles. 

6. Todo frasco o recipiente que contenga sustancias o 
soluciones químicas, deben  estar perfectamente 
identificados a fin de saber en todo momento y claridad que 
contiene. 

7. Antes de manipular frascos o recipientes de vidrio, séquese 
perfectamente las manos  para evitar que se 
resbalen,  esto incluye después de lavarlos. 

8. No conecte ningún  aparato eléctrico con las 
manos  húmedas o manipule instalaciones 
eléctricas estando parado en piso 
húmedo. 
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9. Debe evitar toda posibilidad de incendio  o explosión. 
Siempre que se trabaje con sustancias inflamables. Las 
sustancias  oxidantes deben mantenerse alejadas de 
materiales combustibles. 

No guarde en los gabinetes recipientes abiertos o 
trapos impregnados con productos inflamables, puede 
formar con el aire mezclas peligrosas, que  con una simple 
chispa o fuente de calor  causan un incendio o una 
explosión. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. Antes de abrir un frasco o recipiente que contenga 
sustancias inflamables, verifique que no se encuentre dentro 
de un radio de 2 m., una fuente de calor que pudiera 
provocar un incendio.  

11. Todas las líneas de gas o sus respectivas válvulas 
deben estar claramente identificadas. 

12. Cierre las llaves principales de los servicios como, aire 
opresión, gases, etc. al finalizar las labores. 
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REGLAS DE SEGURIDAD PARA ÁREAS OPERATIVAS. 

 
1. Mantener limpia el área, es primordial para evitar riegos. 
2. Delimita las áreas de almacenamiento con franjas amarillas, 

de 5 cm. de ancho así como los pasillos y áreas de 
almacenamiento. 

3. No fumar ni comer en el almacén, los juegos y las bromas 
en esta área están prohibidos. 

4. Usar el equipo de protección personal 
siempre, guantes, zapatos de seguridad, 
fajillas, casco y uniforme. Además su 
equipo de seguridad deberá ser de 
acuerdo a la actividad a 
desarrollar.  

5. Estibar, apilar los productos en forma segura, 
evitando que se dañe o se caiga y jamás estibar más del 
límite indicado detenga firmemente los objetos redondos. 

6. Los recipientes o envases dañados no deben ser estibados. 
7. Es importante conocer las propiedades y características de 

los productos que manejan. Lea las etiquetas o solicite 
información. Siga las instrucciones al pie de la letra “no corra 
riesgos”.  

8. Los productos de alto riego, por  el peligro que 
representa, debe tener una zona de almacenamiento 
bien definida. 

9. No suba por las estibas ni los racks, use una 
escalera, verificando que se encuentre en óptimas 
condiciones. 

10. En una escalera tipo recta no suba más allá 
del tercer peldaño de arriba, hacia abajo.  

11.  Coloca los letreros y avisos que sean 
necesarios (por ejemplo: velocidad máxima del 
montacargas, prohibido fumar, etc.). 
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12. Nunca crea que un operador de montacargas lo esté 

viendo, colóquese en un lugar visible y aléjese de cargas 
suspendidas. Hay que estar siempre atentos con los 
montacargas. 

13. Para levantar bultos, cajas, cualquier otra cosa pesada: 

 Parece cerca de la carga. 

 Con  los pies abiertos, a la altura de sus hombros situé el 
objeto a levantar al centro de sus piernas, 

 Póngase en cuclillas, manteniendo la cabeza erguida y la 
columna recta. 

 Afiance la carga con toda la mano. 

 No gire el cuerpo con la carga levantada. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14. Opere el montacargas y los dispositivos auxiliares solo 
desde el asiento o plataforma para el operador. 

15. El montacargas debe estar equipado con protector 
superior y para la carga.  

Tenga cuidado extremo si las condiciones de operación 
evitan  el uso del protector y el apoyo. Si el montacargas no 
tiene protector superior, no maneje cargas más allá que el 
apoyo o la torre. 

16. Nunca sobrecargue el vehículo.  
Consulte la capacidad de carga en la placa de identificación. 
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17. Conduzca con cuidado y lentitud sobre andares o 

placas de acero. 
18. Abra las uñas todo lo que permitan  la carga o el 

vehículo y empuje por completo debajo de la carga estén 
centradas. 

19.  No maneje cargas inestables o apiladas en forma 
suelta. Revise primero: 

Tenga un  cuidado extremo cuando mueva cargas muy 
largas, altas o anchas 

20.  Cuando la carga le entorpezca la visibilidad, mueva el 
vehículo en reversa, excepto al subir rampas. 

21.  La operación en rampas requiere cuidado especial. 
Vaya siempre lento y con cuidado. 

No se dé vueltas en las  rampas. Si la rampa tiene 
pendiente más de 10%, súbala con la carga y la uña cuesta 
arriba, sin  carga, las uñas deben apuntar cuesta abajo. 

22. Arranque, pare, cambie de dirección, viaje y frene con 
suavidad. Desacelere en las curvas o en superficies 
disparejas o resbalosas. 
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23.  Eleve las uñas solo para tomar  o apilar cargas. Vigile 
si hay obstrucciones, especialmente en la parte superior. 
Compruebe que tenga espacio libre. 

24. Tenga cuidado extremo al inclinar el mástil hacia atrás 
o adelanta ya que podría depositar la  carga en el suelo. 

25.  No permita que haya alguna persona debajo o cerca 
de la carga o el mecanismo elevado. 

26. No lleve pasajeros. Nunca alce a una persona sin usar 
una plataforma de seguridad o arnés de seguridad. 

27.  Cuando termine las operaciones y la estacione para 
cargar la batería, las uñas deben  estar bajadas por 
completo, los controles en punto muerto, el interruptor o 
switch abierto, los frenos aplicados sacar la llave. Calce las 
ruedas si están en un desnivel. 
 

SI NO CUMPLE ESTAS INDICACIONES, SE CREA UN RIESGO 
INNECESARIO DE LESIONES PARA USTED Y SUS 
COMPAÑEROS. 
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PERMISOS DE TRABAJO EN ALTURA, ELÉCTRICO O PELIGROSO. 

 
Todo trabajo que se realice en Mundo Jade y que represente un 
riesgo ya sea efectuado por personal empleado o contratista, 
deberá estar emparado por un permiso de trabajo 
correspondiente. 

 
Los documentos que aplican  y que forman  parte de este sistema 
son los siguientes: 

 

 Cortar y soldar con soldadura. 

 Manejo de alta presión. 

 Empleo de temperaturas. 

 Manejo y almacenamiento de sustancias peligrosas. 

 Áreas confinadas/ Lavado de tanques. 

 De alta tensión  eléctrica/ Manejo de estática 

 Cargas o peso en exceso/ Trabajos en alturas. 
 

SI LOS TRABAJOS NO ESTAN  AMPARADOS POR DICHO 
DOCUMENTO NO SE PODRA REALIZAR NINGUN TRABAJO. 

 
RECUERDA TODO EXCESO ES MALO, MENOS EN 
SEGURIDAD.  

 

Autorizo José Miguel Surtan Corcia 


